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SEDU

OBIJETIVO

Ofrecer a los trabajadores una herramienta que facilite la
consulta del estatus laboral ante su centro de trabajo y la
Coordinacion General de Relaciones Laborales de la
Secretaria de Educacion de Coahuila (SEDU).



SEDU

INGRESO AL SISTEMA
Pasos:

1. Ingresar a la pagina:
web.seducoahuila.gob.mx/incidencias/personal

2. El trabajador debera teclear su usuario y contrasefia del correo institucional
personal (office 365) asi como el cddigo de seguridad:

Un Estado con
Coahuila $SENERCIA =9

COORDINACION GENERAL DE RELACIONES LABORALES

CONSULTA DE ESTATUS LABORAL

R e T b
Rirbe o cvants e comvwn viessl e Oen 43
Conwaseha ¢

Coago te Segendas

'-'.l'..-kll! \(.’.\[‘:' 1\\1?'}1."7' CIZEDA Y I 7\[\‘:) 27 ) \t‘f

3. Se desplegardn los datos del trabajador como aparece:
al/inicio.php Buscar wB $ & QO =

Gobierno de Un EStadO con
Coahuila $¥ENERCIA @

UNA NUEVA FORMA DE GOBERNAR

€ (0 webseducoahuila.gob.mx/incide:

COORDINACION GENERAL DE RELACIONES LABORALES

CONSULTA DE ESTATUS LABORAL

Bienvenido: GEMMA GRISELDA CERVANTES ESQUIVEL
RFC: CEEG731006SY0
CURP: CEEG731006MNLRSMO04

&

gemmagriselda.cervantes@docentecoahuila.gob.mx

Centro de Trabajo: 05ADG0578T v

Plantilla Digital Cerrar sesion




4. Si el trabajador desconoce su contrasefia, podrd recuperarla en el acceso de
“Recuperacion de contrasenas de Docente Coahuila”, en el siguiente vinculo:

www.seducoahuila.gob.mx

D seducoshuila.gob.mx ¢ || Q seducoahuila P wB 9 3 A A4 =

[8) Masvisitados @ Plantilla de Personal ¥ Office365 @ Consulta Centros de T... [Z] correspondencia @ FOVISSSTE :: Estado d... @ nomina

Gobierno de

Coahuila

TRANSPARENCIA BIBLIOTECAS. ORGANISMOS GOBIERNO
DIGITALES ~ DESCENTRALIZADOS  DE COAHUILA

INICIO SUBSECRETARIAS DIRECTORIC

CORREO CENTROS DE TRABAIO
CORREO DE @docentecoahuila. gob.mx
CONSULTA TU CORREO

RECUPERACION DE CONTRASENAS DE DOCENTE COAHUILA

| EL CLIMA EN SALTILLO .

en
opeps : del 2 de enero
é‘\\é\gg Registrate /3% febrero

recibos.seducoahuila.gob.mx/contra.php

5. Si el trabajador se encuentra en activo en mdas de un centro de trabajo podrd
seleccionar la clave de centro que desea consultar:

personal/inicio.php ¢ || Q Buscar wB $ & O =

Gobierno de Un Estado con
Coahuila BXENERGIA =8

DE GOBERNA

& ) () P webseducoahuila.gob.mx/incidencias

COORDINACION GENERAL DE RELACIONES LABORALES
CONSULTA DE ESTATUS LABORAL

Bienvenido: GEMMA GRISELDA CERVANTES ESQUIVEL
RFC: CEEG731006SY0
CURP: CEEG731006MNLRSMO04

gemmagriselda.cervantes@docentecoahuila.gob.mx

Centeo de Taaai] 3socosrer |

Plantilla Expediene Digital PrestIngmnes " S Cerrar sesién



http://www.seducoahuila.gob.mx/

6. Después de seleccionar el centro de trabajo debera indicar lo que desea consultar:

e Plantilla
e Expediente Digital
e Prestaciones
® |ncidencias de personal
€ ) O F  webseducoahuila.gob.mx/incidencias/personal/inicio.php Buscar wBa $ & QO =
Gobierno de Un EStadO con ﬂ
-
Coahuila $*ENERCIA
COORDINACION GENERAL DE RELACIONES LABORALES
CONSULTA DE ESTATUS LABORAL
Bienvenido: GEMMA GRISELDA CERVANTES ESQUIVEL
RFC: CEEG731006SY0
CURP: CEEG731006MNLRSM04
gemmagriselda.cervantes@docentecoahuila.gob.mx
I Plantilla Digital : lerrar sesion




CONSULTA DE ESTATUS DEL TRABAJADOR EN LA PLANTILLA DE PERSONAL

7. Alseleccionar “Plantilla” el trabajador obtendra sus registros en el centro de trabajo
seleccionado previamente.

Ejemplo:

seducoahuila.gob.muin L per ella TEa $ A0 =

CONSULTA DE ESTATUS RAL
Piazas

Identificacién ~ Domkiio | Estudios ~ Conyuge

Datos De Identificacion

Fillacion (RFC): CEEGT310065Y0 CURP: CEEGTI1006MNLRSMO4

Titulo Profesional :

Selecciona
Sexo: FEMENINO Fecha De Nacimiento (aimid): 19710106 Lugar De Nacimiento: COAUILA
EstadoCmil:  Soltero (a) Tipo De Sangre: O +

Servicio Médico: 1SSSTE Nimero De Seguridad Social: 00000000000

£ Padre o Madre De Familia?: MADRE Cantidad De Hijos Menores De 12 Aflos :

po: | Ho Discapacidad

> gob.mx

Nota:
Estos datos corresponden a lo registrado en su centro de trabajo.
En caso de requerir actualizacion debera solicitarlo a su director del Centro de Trabajo.

8. Al seleccionar “Plazas”, el trabajador podra observar sus plazas y funciones
registrados por el centro de trabajo.

Ejemplo:
€) ® | web. b.mx/incidencias/personal/layout_funciones.php ¢ || Q Buscor wBa $§$ & 9 =
Gobierno de Un EStadO con
Coahuila $*ENERCIA
Oahulla &~ EINERULI/A
COORDINACION GENERAL DE RELACIONES LABORALES
CONSULTA DE ESTATUS LABORAL
Distribucién de Funciones: CEEG7310065Y0 ] [ GEMIA GRISELDA CERVANTES ESQUIVEL ]  Nivel De Estudios : )
‘075712 E0281000051590 ‘ |: [ Docentey Apoyo Educativo_ v 1 [Docente v | i [Docente de Grupo v] :Hhﬁmshsgs | [FEas)

[Total de Plazas : 1 I

Nota:
Estos datos corresponden a lo registrado en su centro de trabajo.
En caso de requerir actualizacidén debera solicitarlo a su director del Centro de Trabajo.



CONSULTA Y ACTUALIZACION DEL EXPEDIENTE DIGITAL DEL TRABAJADOR

9. Al seleccionar “Expediente Digital” el trabajador podra consultar y actualizar su
documentacién personal y laboral registrado ante la SEDU.

€ ) O F  webseducoahuila.gob.mx/incidencias/personal/inicio.php ¢ || Q Buscar wBa & & 9

Gobierno de Un Estado con
Coahuila $¥ENERGIA

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

COORDINACION GENERAL DE RELACIONES LABORALES
CONSULTA DE ESTATUS LABORAL

Bienvenido: GEMMA GRISELDA CERVANTES ESQUIVEL
RFC: CEEG731006SY0
CURP: CEEG731006MNLRSMO04

gemmagriselda.cervantes@docentecoahuila.gob.mx

giliianiia Trabajo: 0SADGOS78T v
Plantilla Digital Cerrar sesion

10. Cuando el documento se encuentre digitalizado el recuadro correspondiente
mostrara el archivo.

11. Si no se encuentra disponible o el trabajador desea actualizarlo deberd presionar el
recuadro de “Actualizar”

@ | 1aborales. b s/archivo/archivo.php @ || Q Buscar wB 3+ & O

Gobiemo de Un Estado con

Coahuila $=ENERCIA

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

EXPEDIENTE DIGITAL CURP: CEEG731006MNLRSMO4|| Furs

IULTIMO GRADO DE ESTUDIOS Seleccione documento... v
=> e it et

Identificacion Oficial || Acta de Nacimiento || Comprobante de Domicilio || CURP Estado de Cuenta Seleccione documento... v RFC Solicitud de Empleo




12. Seleccionar el archivo previamente digitalizado y guardado en su computadora en
formato PDF (el documento debe estar legible) y seleccionar “abrir”

© ~ 4 | » Esteequipo b Documentos » KARLA vl e Buscar en KARLA »
Organizar * Mueva carpeta =~ @M @
B Escritorio A Nombre : Fecha de modifica...  Tipo
= Sitio: . . )
AAGKa50515MCLMRROS 20/10/2016 10:58 3.  Foxit PhantomPD...

@ Grupo en el hogar

% Este equipo
i Descargas
| Documentos
| audito2015
| Directorio-de &
| KARLA
| KARLA1
| Plantillas perso
| RESULTADOS £
# Escritorio

=] Imdgenes v < >

Nombre: g Todos los archivos ~

Cada trabajador es responsable de los documentos que solicita actualizar.

La Direccion de Administracion de Personal, a través de las Subdirecciones de Validacién
Estatal y Federalizada, realizaran la verificacidn de los archivos presentados a través de
esta herramienta.

13. En caso de error al subir el archivo, el trabajador podra eliminar el documento
solicitado antes del proceso de verificacidn de la Subdireccion de Validacion

£ MI3S VISH3A0S 3 FI3NTIIA 08 FETSONAl m UTTICE 503 CF LONSUITA LENTIOS OE I... [ COMESPONAENCIA T% FUVISSS I ESTA00 O.. T3 NOMING

Gobierno de UnEstado con

Coahuila $<ENERGIA

EXPEDIENTE DIGITAL CURP: PARG620111HCLMCLI15|| ries

m ‘ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS
i) ¢= Seleccione documerta... v
| Identificacion Oficial ‘ Acta de Nacimiento | Comprobante de Domicilio ‘ CURP | Estado de Cuenta Seleccione documento... v ‘ RFC ‘ Solicitud de Empleo | Cartilla Militar

= + Zoomautomitico *

POLIZA No. F05101

Hoja 1 de 21

GLRO INSTITHCIONAL NE VIDA O INCAPACINAN TOTAIL Y PFRMANFNTE O

El trabajador Unicamente podra eliminar archivos cargados por él mismo.

Los documentos autorizados por la SEDU no podran ser eliminados por el trabajador.
Unicamente podra solicitar actualizacién de los mismos.

Ejemplos: Cambio de domicilio (comprobante), Estado de Cuenta con CLABE
Interbancaria, Ultimo Grado de Estudios, etc.



14. Para consultar los movimientos de personal autorizados por la Coordinacién General
de Relaciones Laborales, el trabajador debe seleccionar “FUP’s”

B NIVELES X | Sistema de ConsultadeN6.. X  DOCENTE COAHUILA-AC.. X | EXPEDIENTE DIGITAL X | EXPEDIENTE DIGITAL

X | EXPEDENTEDIGITAL (FUPs) X% | + - o Il
borsles seducoshuila.gob.mu/incidencias/srchivo/archive php =

€ Q seducoshuils

B U A4
8 Misvisitados @ Plantilla de Personal B Office 365 @ Consulta Centros de T... [5] comespondencia @ FOVISSSTE : Estado d.. @ nomina

Gobierno de Un Estado con f
@ Coahuila PENERGIA =

‘EXPEDIENTE DIGITAL’CURP: PARG620111HCLMCL15 ﬂ<=

‘ \ 'ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS
s (= == [hceusicnr] Seleccone documerto... v T =
\ ..
Wentiicacon Ofical | Acta de Nocimiento || Comprobante de Domiciko || CURP | | Fsiado de Cuenia e~

RFC Solicitud de Empleo | Cartilla Milar

15. Se desplegardn los movimientos de personal autorizados a nombre del trabajador
y su soporte, tales como, cambio de centro de trabajo, alta de plaza, etc:

€) © | boraim sbocoshuilagohmincidencins/srchivoflupsphp © | [Q seducoahas

e O % & 4 =

18 Mis visitados @ Plantilla de Personal B Office 365 @ Consulta Centros de T... [ comespondencia @ FOVISSSTE : Emado d.. @ nomina

Gobierno de Un Estado con

Coahuila $ENERGIA =0

‘EXPEDIENTE DIGITAL (FUPs) cURe: PA.RGGlellHCLMCLlS‘ Documentos Personeles

FoLIO| TIPO MOTIVO PLAZA |DESDE [HASTA FUPS [SOPORTE
582085 [CAMBIO DE PLAZA (PROMOCION) [BAJA POR PASAR A OTRO EMPLEO [070513CF34813000200033 [201102 (099999
582985 [CAMBIO DE PLAZA (PROMOCION) [ALTA. 070513 AD1806000200052 201102 999999

NOTA: Esta opcidn se encuentra en proceso de digitalizacion
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REGISTRO Y CONSULTA DE SOLICITUDES DE PRESTACIONES

16. Esta es una herramienta para que el trabajador pueda conocer el historial de las
prestaciones tramitadas y otorgadas a su nombre, asi como registrar solicitudes de
prestaciones tales como:

e Ayuda Escolar

e Estimulos por antigliedad

e Presea Rafael Ramirez (por 30 anos de servicio docente)
e F[Etc.

rsonal/inicio.php ¢ || Q Buscar wBa ¥ & 9

Gobierno de Un Estado con
Coahuila PENERCIA =3]

UNA NUEVA FORMA DE GOBERNAR

COORDINACION GENERAL DE RELACIONES LABORALES
CONSULTA DE ESTATUS LABORAL

Bienvenido: GEMMA GRISELDA CERVANTES ESQUIVEL
RFC: CEEG731006SY0
CURP: CEEG731006MNLRSM04
gemmagriselda.cervantes@docentecoahuila.gob.mx

Centro de Trabajo: 05ADG0578T v

Plantilla i Digital Pr i i Cerrar sesion

e | o T e T | s .. . |

11



REGISTRO Y CONSULTA DE SOLICITUDES DE INCIDENCIAS DE PERSONAL

17. Esta es una herramienta para que el trabajador conozca su situacion laboral ante su
centro de trabajo y la Coordinacidn General de Relaciones Laborales.

En ella se podra observar sus registros de:

e Faltas injustificadas

e Retardos

e Licencias y permisos otorgados y registrados por el director del centro de
trabajo

e Licencias y permisos otorgados por la Coordinacion General de Relaciones
Laborales.

e Seguimiento a sus solicitudes de licencias (autorizadas o rechazadas).

NOTA: ESTA HERRAMIENTA REGISTRA SOLICITUDES. EL TRAMITE DE DICHA
SOLICITUD DE LICENCIA, ES PERSONAL Y DEBERA REALIZARSE FISICAMENTE ANTE LA
AUTORIDAD CORRESPONDIENTE.

EL TRABAJADOR NO PODRA AUSENTARSE DE SU CENTRO DE TRABAJO HASTA QUE
SEA AUTORIZADA DEBIDAMENTE EN LA COLUMNA DE ESTATUS:

web. b.mx/incidencias/incidencias.php @ || Q Buscar %lBa $ &# O =

B NIVELES B* Regional @ Plantilla de Personal - ... @ PLANTILLALOGIN @ NOMINA @ PROPUESTAS % INCIDENCIAS ** SINAVID Oficina Vituzl @ Acciones y Programas.. @ PORTAL B Iniciar sesién en la cue.
~
" Gobiermo de UnEstado con
Coahuila $SENERCIA
Oahuia CINERUI/A ;
INCIDENCIAS

[RFC [cEEGT310068Y0

[Nombre |CERVANTES ESQUIVEL GEMMA GRISELDA

[ selecdone Inddenca v

Grabar incidenda

Historial del Trabajador

DATOS DEL TRABAJADOR SOLICITENESUTNCINERCIA DE CANCELACIONE

PERSONAL
cr we vowms | mwn | mon | womo raco | v oMY NG| N 6o | FeEA BR[| BSHRR | voro | mcn
Z 3 Falta

ESQUIVEL Falta . - p . AUTORIZADA
05ADGO578T | CEEGT310065Y0 GENMA 070513CF34813000200009 i injustificada | 27/01/2017 5:1144927 31/0172017

GRISELDA

CERVANTES Solicttud de Renuncia P—
05ADGOS78T | CEEGT731006SY0 ESQ 070513CF07810000200042 | 07/07/2016 por 15/08/2016 porp 2 15/08/2016 0972RV/2016 | 08/07/2016 | 0 AUTORIZADA

GEMMA pasar a otro atro wetsiplie

P—
GRISELDA empleo emples

12



Ademas, podra registrar, con al menos 20 dias de anticipacion, sus solicitudes de:

e Licencia por Asuntos Particulares

e Prdrroga de Licencia por Asuntos Particulares

e Reanudacion de labores por Término de Licencia por Asuntos Particulares (se
requiere firma del director del centro de trabajo para tramitarla)

e Solicitud de baja por renuncia.

i) | web.seducoahuila.gob.my/incidenciasfincidencias.php ¢ ||Q

~

e ¢ 4 O =
B NIVELES B Regional @ Plantills de Personal -, @ PLANTILLALOGIN @ NOMINA @ PROPUESTAS B INCIDENCIAS ** SINAVID Oficina Virtual @ Acciones y Programas... @ PORTAL B Iniciar sesién en la cue..
Gobierno de Un Estado con
Coahuila P*ENERCGIA
INCIDENCIAS
RFC ‘CEEGH 10065Y0
Nombre ‘CERVA.NTES ESQUIVEL GEMMA GRISELDA

Seleccione Incidencia v

Seleccione Incidencia

Licencia por Asuntos Patticulares

Prérroga de Licencia por Asuntos Particulares

Reanudacién por Témino de Licencia por Asuntos Particulares

Solicitud de baja por renuncia

mswrraruer Trabajador

SOLICITUDES / INCIDENCIAS DE
DATOS DEL TRABAJADOR PERSONAL
ccT ‘ RFC ‘ NOMBRE ‘ PLAZA FECHA ‘ MOTIVO ‘ INICIO ‘ FIN -----|
| [ | e

Esta herramienta no cancela la opcidn consulta y registro por parte del director del
centro de trabajo, a través de la Plantilla de personal.

El director del centro de trabajo vera reflejado en su Plantilla todos los registros que
realice el personal adscrito a su centro de trabajo; ademas recibira una notificacién
a través del correo institucional del centro de trabajo con los registros efectuados
por esta via.

18. Para salir de esta aplicacién seleccione “Cerrar Sesidon”

Gobiemo de Un Estado con> q
Coahuila P=ENERCIA :

COORDINACION GENERAL DE RELACIONES LABORALES
CONSULTA DE ESTATUS LABORAL

Bienvenido: GEMMA GRISELDA CERVANTES ESQUIVEL
RFC: CEEG731006SY0
CURP: CEEG731006MNLRSMO04

gemmagriselda.cervantes@docentecoahuila.gob.mx

Centro de Trabajo: 05ADGOS78T

13



SEDU

DIRECTORIO

LIC. GERARDO DANIEL TORRES CASTILLA
SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS

PROFR. JUAN GONZALEZ RAMON
COORDINADOR GENERAL DE RELACIONES LABORALES

PROFR. JAVIER ALEJANDRO REZA GUERRERO
DIRECTOR DE SERVICIOS AL PERSONAL

PROFR. JESUS GAYTAN RODRIGUEZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

C.P. JUAN ANTONIO CASTILLO FLORES
DIRECTOR DE NOMINAS Y CONTROL PRESUPUESTAL

CORREO ELECTRONICO
incidenciasdepersonal@seducoahuila.gob.mx

TELEFONO DE CONTACTO (844) 4 11 88 48 Directo 6 4 11 88 00 ext. 3265
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